
別紙１

No. 募集部署 募集部署の業務概要 担当業務内容

1 保安管理部　安全対策課

（１） 安全対策の推進に関すること。
（２） 労働安全衛生活動の推進に関すること。
（３） 保安に係る各種法令に係る許認可申請の取りまとめ及び保安
検査に関すること
（４） 保安管理部の庶務に関すること。
（５） 前各号に掲げるもののほか、保安管理部の他の所掌に属さな
い業務に関すること。

（１）研究所の安全対策及び労働安全衛生に関する事務手続き
（２）保安管理部の事務（予算・契約・物品管理・文書管理等）に関する業務
（３）保安教育・訓練に関する計画・実施の調整及び事務書類の作成
（４）保安教育・訓練システムのデータ管理
（５）その他前項に付帯する業務

2
プルトニウム燃料技術開発セン
ター　計画管理課　兼　技術部
技術課

（１）センターの実施計画の策定及び工程管理に関すること。
（２）センターの技術の体系化及び普及に関すること。
（３）センターに係る技術協力に関すること。
（４）センターにおけるプルトニウム燃料製造用原料の調達に係る調
整に関すること。
（５）センターおよび技術部の庶務に関すること。

（１）運営費交付金・受託等に係る事務管理業務
（契約請求手続き、受託研究業務手続き、作業日報等確認、出張旅費請求手続き、文書
管理業務等）
（２）当該交付金等に係る予算管理業務（予算執行管理等）
（３）事務連絡文書、回議書、品質保証、委員会等の事務管理業務
（文書番号管理、ファイリング、センター内事務とりまとめ、技術部品質保証及び庶務業
務等）
（４）施設見学者受入に係る業務
（見学ルート調整、案内者調整、一時立入手続き等）
（５）その他前項に付帯する業務
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